ZARZADZENIE NR 22/2026
BURMISTRZA MIASTA RACIAZA z dnia 2 marca 2026 r.
w sprawie wyznaczenia Administratora Systemdw Informatycznych

w Urzedzie Miejskim w Racigzu

Na podstawie art. 5 ust. 1 lit. fi art. 32 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie

gminnym (Dz. U. z2025r. poz. 1153 z pdzn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wyznaczam z dniem 2 marca 2026 r. Pana Marcina Burasa na Adminisiratora Systemow

Informatycznych (ASl) w Urzedzie Miejskim w Racigzu.

§2
Zakres czynnosci dia Administratora Systemoéw Informatycznych obejmuje redlizacje zadanh
w zakresie zarzgdzania i biezgcego nadzoru nad funkcjonowaniem systemoéw informatycznych
uzytkowanych w Urzedzie Miejskim w Racigzu, w szczegdlnosci:

1) zapewnienie dbatosci o poprawne i efektywne dziatanie administrowanych systemow;

2) udostepnienie zasobdw informatycznych uzytkownikom we wnioskowanym zakresie;

3} instalacje i konfigurowanie oprogramowania;

4) zapewnienie stosowania ochrony antywirusowej;

5) zarzgdzania systemami informatycznymi, stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych;

6) nadawanie uzytkownikom systemoéw informatycznych identyfikatoréw oraz zapewnianie
wymuszania haset dostepu do systemdw informatycznych jednostki, zgodnie z Instrukcjg
zarzqdzania hastami i uwierzytelnianiem;

7) nadawanie praw dostepu do systemdw informatycznych i oprogramowania
przetwarzajgcego dane osobowe, modyfikacje uprawnieh, usuwanie kont oraz
wyrejestrowywanie uzytkownikéw zgodnie z Procedurg nadawania, zmiany i odbierania
uprawnien,

8) konfiguracje stacji roboczych, w tym przygotowania profili uzytkownikdw;

9) aktudlizacje zasobdw systemdw informatycznych;

10) sprawowanie nadzoru had wykonywaniem napraw zasobdw systemow Informatycznych,
w szczegolnosci stacji roboczych, drukarek oraz urzqgdzehn aktywnych w sieci oraz ich
konserwacja zgodnie z wytycznymi producenta oraz likwidacja w przypadku wycofania

ich z dalszej eksploataci;



11) informowanie Inspektora Ochrony Danych w  sytuacji stwierdzenia naruszenia
zabezpieczen systemdw informatycznych oraz wspdtdziatanie z nim przy usuwaniu skutkow
naruszenia;

12) przeprowadzanie regularnych kontfroli wszystkich sktadowych elementéw systemow
informatycznych;

13) przeprowadzenie min. raz w roku inwentaryzacji systeméw informatycznych;

14) realizacje innych zadan przypisanych dla ASl w politykach, instrukcjach i procedurach

obowigzujgcych w Urzedzie Miejskim w Racigzu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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