Urzgd Miejski w Racigzu

Pl. Adama Mickiewicza 17,

09 - 140 Raciaqz

tel. 23 683 48 50, fax. 23 679 18 45

e — mail: sekretariat@miastoraciaz.pl
www.miastoraciaz.pl

Racigz, 09.01.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy OT.271.2.2026.DZ

Zamawiajgcy: Gmina Miasto Racigz, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz Zaprasza do
ztozenia oferty na:

Wykonanie druku gazety samorzgdowej Gminy Miasto Racigz pn. ,Puls Racigia”, kidrej
wydawcg jest Gmina Miasto Raciqz oraz jej dostawy.

. ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Raciqz, Plac Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz

REGON: 130377853,

NIP: 5671905245

tel. (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 65

e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga druku i dostawy 6 numerdw gazety ,,Puls Racigza' ISSN
2657-9219 w cyklu dwumiesiecznym (styczen-luty, marzec-kwiecieh, maj-czerwiec, lipiec-
sierpien, wrzesien- pazdziernik, listopad-grudzieh) poczgwszy od lutego 2026 roku.

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Druk gazety wg nastepujgcej specyfikacii:

- Druk z tzw. roli lub arkuszowy;

- Format od 270 do 290 mm x od 345 do 390 mm; (dopuszczalne niewielkie rozbieznosci po
konsultacji zZamawiajgcym)

- Papier gazetowy: gramatura 60g9/90g/m2; (dopuszczalne niewielkie rozbieznosci po
konsultacji zZamawiajgcym)

- Naktad: 500 egz.

- Petny kolor;

- Dwumiesiecznik;

- technologia druku: offset;

- Objetosc:
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Opcje wyceny:

a) 12 stron w kazdym numerze w gramaturze 60g/m?

b) 12 stron w kazdym numerze w gramaturze 90g/m?
¢ z uwzglednieniem mozliwosci dodrukowania dodatkowych stron w gramaturze 60g/m2, w
zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajgcego (prosze w tym punkcie zawrze¢ informacije dotyczgce
kosztdw zwiekszenia objetosci gazety do 16 stron).
2) Dowdz gazety
W ofercie prosimy o uwzglednienie kosztéw pieciokrotnego dostarczenia przedmiotu
zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego (w dni robocze, w godzinach pracy Urzedu
Miejskiego, tj. miedzy godzing 7:30 a 15:30).
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | ISTOTNE WARUNKI ZAMOWNIENIA
a) Termin druku przedmiotu zamodwienia (kazdorazowo przy kazdym wydaniu):
- 1 dzien po przekazaniu ostatecznej wersji graficznej przez Zamawiajgcego,
- Termin dostawy przedmiotu zamdwienia do 2 dni roboczych od dnia przekazania przez
Zamawiajgcego ostatecznej wersji graficzne).
b) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
c) Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiadata warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.
V. KRYTERIA WYBORU OFERT:

. Cena- 100%
Cn
C o, x 100
Co
C- przyznane punkty w kryterium cena,

Cn - najnizsza cena oferowana (brutto) sposrdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Co - cena oferty ocenianej (brutto).

W kryterium tym Wykonawca moze ofrzymac maksymalnie 100 pkt.

V. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

Z wybranym Wykonawcg, ktéry przedstawi najkorzystniejszq oferte zostanie podpisana umowa
na readlizacje zamodwienia, zgodna ze wzorem bedqgcym zatgcznikiem nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.
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VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna:

- posiadac¢ date sporzgdzenia;

- zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

- zawierac¢ klauzule informacyjng RODO

- by¢ podpisana przez Wykonawce;

- zawierac¢ informacje o kosztach dostarczenia zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego.

VII. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢& w terminie do dnia 30 stycznia 2026 r. do godz. 12:00 w Urzedzie Miejskim
w Racigzu, Plac Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz osobiscie lub przestaé pocztg
fradycyjng na w/w adres lub drogq elekironiczng na adres: sekretariat@miastoraciaz.pl, lub
skrzynke do e-doreczeh AE:PL-13144-94667-UTBIR-15. Niezaleznie od formy sktadania oferty,
liczy sie godzina i data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedq rozpatrywane.

VIil. INFORMACJE DODATKOWE:

Okres zwigzania z ofertqg - 30 dni od dnia zakonhczenia sktadania ofert.

Dodatkowych informaciji udziela: Dawid Zidtkowski pod numerem telefonu (23) 683 48 63 oraz
adresem e-mail: dawid.ziolkowski@miastoraciaz.pl

IX. LALACINIKI:

1) Formularz oferty

2) Wzdr umowy na wykonanie ustugi
3) Wzér oswiadczenia

4) Klauzula informacyjna RODO

Z upowaznienia Burmistrza

Sekretarz Miasta

/-/ Magdalena Cecleska
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Racigz, dnia.....................

FORMULARZ OFERTY

Wykonawca

(nazwa firmy)

Po zapoznaniu sie zapisami zapytania oferfowego
zadnych zastrzezen i sktadam niniejszg oferte na druk

»Puls Racigza”.

o$wiadczam, ze nie wnosze do niego

i dostawe gazety samorzgdowej pn.:

1. Oferuje wykonanie zaméwienia (przy minimalne] liczbie stron 1. 12 i naktadzie 500

egzemplarzy)

a) w gramaturze 60g/m?2 za (cena za catosé):

Cenanetto..ooiiiiiiiiiiiinn. zt
Podatek VAT ............... /3 T 7t
Cena brufto..ccvviiiiiiiii zt.

b) w gramaturze 90g/m?2 za (cena za catoié)

Cenanetto...ccoiviiiiiiiiiiiiin.. zt
Podatek VAT ............... /3 | R 7t
Cenabrutto...ccoooiviiiiiiiiil. zt.

Sprawe prowadzi Dawid Zidtkowski, tel. 23 683 48 63, e-mail: dawid.ziolkowski@miastoraciaz.pl

pismo wystane: elektronicznie mailem/e-PUPAP/Pocztq Polska/przez gohca



mailto:sekretariat@miastoraciaz.pl

Urzgd Miejski w Racigzu

Pl. Adama Mickiewicza 17,

09 - 140 Raciaqz

tel. 23 683 48 50, fax. 23 679 18 45

e — mail: sekretariat@miastoraciaz.pl
www.miastoraciaz.pl

W cene wliczone sq koszty dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego.
Istnieje mozliwo$¢ dodania wiekszej liczby stron do gazety: TAK/NIE *

Cena 4 dodatkowych stron to........... zt brutto.

Uwazam sie za zwigzanego niniejszqg ofertqg przez okres 30 dni.

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sg:

*niepotrzebne skresli¢

(pieczec i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA NA USLUGE DRUKU | DOSTAWY

zawartaw dniU.......oocoiiiii, w Racigzu

pomiedzy:

Gming Miasto Raciqz, 09-140 Raciqz, Plac Adama Mickiewicza 17,

NIP: 5671905245

REGON: 130377853

zwang W  dalszej czesci umowy ZAMAWIAJACYM, reprezentowang przez Michata
Skarbowskiego — Burmistrza Miasta Racigza,

przy konfrasygnacie Skarbnika Miasta - Marii Matgorzaty Karwowskiej,

reprezentowanym/reprezeNtOWANG PrZEZ .....vvvvviniieiiiiiiiiieiiieaeennen,
zwanym dalej WYKONAWCA

§1.

Przedmiot umowy

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga druku i dostawa szesciu numerdw gazety ,,Puls Racigza”,
w cyklu miesiecznym (styczen-luty, marzec-kwiecien, maj-czerwiec, lipiec-sierpien, wrzesien-
pazdziernik, listopad-grudzien) poczgwszy od lutego 2026 r., ktérej wydawcq jest Gmina Miasto
Racigz.

§2.

Szczegobtowy zakres czynnosci

1. Do obowigzkdw Wykonawcy nalezy:
a) Druk gazety spetniajgcy ponizsze parametry:
- Druk z tzw. roli/arkuszowy;
- Format od 280 do 290 mm x od 345 do 390 mm; (dopuszczalne niewielkie rozbieznosci po

konsultacji z Zamawiajgcym)
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- Papier gazetowy: gramatura 60g/90g/m?, (dopuszczalne niewielkie rozbieznosci po
konsultacji zZamawiajgcym)
- Naktad: 500 egzemplarzy;
- Objetose: 12 stron w kazdym numerze z uwzglednieniem mozliwosci dodrukowania stron do
tgcznej ilosci 16.
- Petny kolor;
- Dwumiesiecznik;
- technologia druku: offset;
b) comiesieczne dostarczenie przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego (w dni
robocze, w godzinach pracy Urzedu Miejskiego, tj. miedzy godzing 7:30 a 15:30).
§3.
Termin wykonania
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wydrukowania gazety w ciggu jednego dniaroboczego po
otrzymaniu elekironicznej wersji graficznej od Zamawiajgcego.
2. Wykonawca zobowiqzuje sie dostarczyé gazete do siedziby Zamawiajgcego w terminie 2
dniroboczych od dnia ofrzymania elektronicznej wersji graficznej od Zamawiajgcego.
§ 4.
Sposob i warunki realizacji
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé umowe z najwyzszg starannoscig, a
w szczegdlinosdci odpowiada za jakose i terminowo$¢ wykonania umowy.
2. Wszelkie materiaty przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem
umowy, a takze powstate w wyniku jej wykonania — pisemne, graficzne, zapisane w formie
elektronicznej lub w inny sposéb — nie mogg by¢ bez uprzednie] pisemnej zgody
Zamawiajgcego udostepnione jakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposéb.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze osoby wykonujgce umowe posiadajg niezbedne kwallifikacje do
jej prawidtowego wykonania.
4. Zamawiagjgcy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci swiadczonych ustug oraz
do zgtaszania wykonawcy uwag i zaleceh w tym przedmiocie.
5. Wszelkie zastrzezenia, co do jakosci i prawidtowosci wykonanych ustug, Zamawiajgcy
zobowigzany jest zgtosi¢ w miesiecznych protokotach odbioru.
6. W razie zgtoszenia zastrzezeh w miesiecznych protokotach odbioru Zamawiajacy wyznaczy

Wykonawcy na pismie stosowny termin, nie dtuzszy jednak niz 7 dni w celu:
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1) dokonania ponownego wydruku tego numeru gazety, ktéry nie zostat wydrukowany
zgodnie z umowqg w sposdb umozliwiajgcy zapoznania sie z tfreScig gazety.
7. Wykonawca zobowiqgzuje sie dokona¢ ponownego druku danego numeru gazety
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie bez prawa do osobnego wynagrodzenia z
fego tytutu.
8. Do biezgcej wspodtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym do
sporzgdzania czesciowych protokotdw odbioru oraz protokotu kohcowego, sg upowaznieni:
1) ze strony Zamawiajgcego — Dawid Zidtkowski
2) ze strony WYKONAWCY — ..o

§5.

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Warto$¢ wynagrodzenia za jednorazowq ustuge druku i dostawy ustala sie na

kwote................. zt nefto (stowniei.....ooooiiiiiiiiiii zt netto) plus podatek VAT ........ % W
wysokosci............ zt (stownie: ). tqgcznie kwota jednorazowego
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia wynosi ...................... 7t brutto
(stownie: ...cooviiiiiiiiin, zt brutto). Ustala sie rowniez wynagrodzenie za wydruk czterech
dodatkowych stron w do jednego egzemplarza w kwocie ............... zt brutto (stownie zt
brutto).

2. Rozliczenie za wykonane prace odbedzie sie na podstawie prawidtowo wystawionych faktur
miesiecznych i dokumentdw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie ustugi.
3. Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury miesiecznej na numer
rachunku bankowego wskazany w tresci faktury.
4. Za date dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
5. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenie$c wierzytelnosci wynikajgcych
Z niniejszej umowy na osoby frzecie.

§ 6.

Kary umowne

1. W przypadku opdznienia w terminie wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2% wartosci faktury miesiecznej za kazdy
dzien opdznienia.
2. W przypadku nieprawidtowego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare w wysokosci 10 % wartosci jednorazowej faktury. Kara ta jest niezalezna

od obowigzku dokonania ponownego druku gazety.
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3. Jezeli Wykonawca narazi Zamawiajgcego na szkode o wartosci wyzszej niz przewidziane w
ust.1-2 kary umowne, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.
4. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do pofrgcania natozonych kar umownych z
przedktadanych do zaptaty faktur. W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w
kwotach pozostatych do zaptaty, Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania kary
umownej lub jej niepotrgconej czesci w terminie 14 dni od dnia natozenia.

§7.

Odstgpienie od umowy

1. Kazda ze Stron moze umowe rozwigzac¢ z dwumiesiecznym terminem wypowiedzenia.
2. Iamawigjgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku nieuzasadnionego zaprzestania przez Wykonawce wykonywania
niniejszej umowy.
3. Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku nieuzasadnionego braku wspbtpracy Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do
nalezytego wywigzania sie z obowigzkdw przez Wykonawce.

§8.

Inne podmioty

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zakresu niniejszej umowy innemu podmiotowi
bez zgody Zamawiajgcego.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzone mu materiaty i dokumentacije. W razie
uszkodzenia lub zniszczenia zobowigzany jest pokry¢ koszty ich naprawy lub odtworzenia.

§9.

Zmiana tresci umowy

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron i wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa
2. Sgdem wtasciwym do rozstrzygania sporéw wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy jest

sgd wtasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.
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3. Umowe sporzqdzono w dwodchjednobrzmigcych egzemplarzach, jeden

dla Zamawiajgcego oraz jeden dla Wykonawcy.

LAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania oferftowego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam/my, ze spetniam/my warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, dotyczgce: posiadania wiedzy i dosSwiadczenia oraz dysponowania

odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

/miejscowosc¢ i data/ /podpis i piecze¢ Wykonawcy /
(Osoby upowaznionej

do reprezentowania wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna RODO
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urzgd Miejski
w Racigzu, jest Burmistrz Miasta Racigz 09-140 Racigz, Plac Adama Mickiewicza 17, e-mail:
sekretariat@miastoraciaz.pl.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe, z ktérym
kontakt mozliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub poczte tradycyjng 09-140 Racigz,
Plac Adama Mickiewicza 17.
3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z
przystgpieniem do postepowania i w celu przeprowadzenia postepowania, a w przypadku
wyboru oferty w celu zawarcia i wykonania umowy, 1j. na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, a
takze art. 6 ust. 1 1it c RODO (1]. jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze).
4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajq z przepisdw
powszechnie obowigzujgcego prawa;
b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umdw podpisanych z Administratorem
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Racigz.
5. Pani/Pana dane osobowe bedqg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreSlonych w pkt 2, a po tym czasie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw
prawa, w szczegdlnosci z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.
6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni
do: dostepu do swoich danych osobowych; poprawiania swoich danych osobowych;
whniesienia zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do
organu hadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych osobowych moze
skutkowac brakiem mozliwosci realizacii celu, o ktérym mowa w pkt. 3.
8. Pani/Pana dane mogg byc¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedqg

profilowane.

Sprawe prowadzi Dawid Zidtkowski, tel. 23 683 48 63, e-mail: dawid.ziolkowski@miastoraciaz.pl
pismo wystane: elektronicznie mailem/e-PUPAP/Pocztq Polska/przez gohca
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