Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielenia zamowien publicznych,

ktorych warto$¢ nie przekracza 130.000,00 ztotych

Gmina Miasto Raciaz

GMINA MIASTO RACIAZ
Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz
Tel. (23) 83 48 50, fax. (23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Raciaz dnia, 20.01.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy OT.271.1.2023

Zamawiajacy: Gmina Miasto Racigz, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz zaprasza

do zlozenia oferty na: zakup artykutdéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Racigzu.

1. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup nastgpujacych artykutdéw biurowych na potrzeby Urzedu

Miejskiego w Racigzu:

1. Papier do ksero A4 —30 kartonéw

2.

N o g bk oow

8.
9.

Koperty z okienkiem DL biate samoprzylepne 110x220 okienko 45x90 — 2 karton
(po 1000 szt.)

Koperty duze C4 biate samoprzylepne 229x324 — 2 kartony (po 250 szt.)
Koperty mate C6 SK biate samoprzylepne — 2 kartony (po 1000 szt.)
Koperty C5 HK biate samoprzylepne — 2 karton (po 500 szt.)

Koperty z rozszerzanym dnem C4 229x324 — 4 kartony

Zaktadki indeksujace PET samoprzylepne, plastikowe, mix neonowy, ksztatt strzatka
45x125 kolorowe — 80 szt.

Segregator PP A4 75 (z6tty, zielony, czarny, czerwony, niebieski) 100 szt.
Segregator PP A4 50 (z6tty, zielony, czarny, czerwony, niebieski) _ 50 szt.

10.Przektadki kartonowe 1/3 A4 (mix koloréw) — 6 op. (po 100 szt.)
11.Koszulki krystaliczne A4 wpinane do segregatora — 30 op. (po 100 szt.)

12.Skoroszyt wpinany A4 PCV (ro6zne kolory) — 40 szt. (po 20 szt.)
13.Spinacze okraglte mate 15 mm — 20 szt. (po 100 szt.)

14 .Spinacze okragte duze 28 mm — 20 szt. (po 100 szt.)

15.Teczka z gumka A4 (r6zne kolory) — 100 szt.

16.Klipsy mate 15 mm — 30 op. (po 12 szt.)



17. Klipsy duze 41 mm — 30 op. (po 12 szt.)

18. Klipsy $rednie 25 mm — 30 op. (po 12 szt.)

19. Klej w sztyfcie Tetis BG112-G 8g bezbarwny — 15 szt.
20.0t6wek BIC evolution ecolutions HB— 50 szt.

21. Zakre$lacz (4 kolory) — 20 op.

22. Dtugopis BIC Round Stic M — 100 szt.

23. Dtugopis BIG orange original fine 10 op. (po 20 szt.)
24. Zszywki — 50 op.

25. Linijka 30 cm — 5 szt.

26. Papier A3 — 2 op. (po 5 szt.)

27. Marker — 2 op. (po 10 szt.)

28. Korektor mysz w tasmie — 10 op. (po 24 szt.)
29. Tusz czerwony do stempli — 10 szt.

30. Gumka — 10 szt.

31. Temperoéwka — 10 szt.

Termin realizacji i istotne warunki zaméwienia

a) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

b) Zamawiajacy moze zamkng¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie begdzie odpowiadata warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

c) Bezwzgledny termin wykonania zamowienia: od dnia wyboru Zleceniobiorcy do
10 lutego 2023r

Kryterium oceny ofert:

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wzigte nastepujace kryteria:

Cena — 100%

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia tgcznie z

ewentualnym dojazdem do miejsca wykonywania zlecenia.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu:
W celu potwierdzenia speiniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢:

- odpowiednio wypekiony formularz oferty



5. Opis sposobu przygotowania oferty

1)

Oferta winna by¢:

- Opatrzona pieczecia firmowa;

- Posiada¢ dat¢ sporzadzenia;

- Zawiera¢ adres lub siedzib¢ oferenta, numer telefonu, nr NIP;
- Podpisana czytelnie przez wykonawcg;

- Wykonaweca powinien sporzadzi¢ oferte¢ w jezyku polskim .
Oferta musi zawierac:

a) pelng nazwe oferenta z danymi umozliwiajagcymi kontakt przy pomocy telefonu, faksu

i maila.

b) formularz propozycji cenowej — wg zataczonego wzoru (zat. Nr 1),

Termin sktadania ofert: 27.01.2023r. do godz. 10:00 osobiscie w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Racigzu, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz lub na e-mail:
sekretariat@miastoraciaz.pl.

Osoba do kontaktu =z oferentami: Paulina Ryfinska tel. (23) 683 48 50,

e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Zalgczniki:

Wzér druku oferty/propozycji cenowe;j.

Sekretarz Miasta

/- Renata Kujawa


mailto:sekretariat@miastoraciaz.pl

Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urzad Miejski w Raciazu, jest
Burmistrz Miasta Racigz 09-140 Racigz, Plac Adama Mickiewicza 17, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe, z ktérym kontakt
mozliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub poczt¢ tradycyjng 09-140 Raciaz, Plac Adama
Mickiewicza 17.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z przystgpieniem do
postepowania i w celu przeprowadzenia postgpowania, a w przypadku wyboru oferty w celu zawarcia i
wykonania umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, a takze art. 6 ust. 1 lit c RODO (tj. jest
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze).
4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt. 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:
a) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego
prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem przetwarzaja
dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Burmistrz Miasta Racigz.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezb¢dny do realizacji celow okre§lonych w
pkt 2, a po tym czasie przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepisow prawa, w Szczegolnosci z ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni do: dostepu do
swoich danych osobowych; poprawiania swoich danych osobowych; wniesienia zgdania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych osobowych moze skutkowa¢ brakiem
mozliwosci realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3.

8. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.



GMINA MIASTO RACIAZ

Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz
Tel. (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

FORMULARZ OFERTY
Nr sprawy
OT.271.1.2023

wZakup artykulow biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Raciazu”
Zamawiajacy
Gmina Miasto Racigz
Pl. Adama Mickiewicza 17,
09-140 Racigz

1. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adresy(y)
Wykonawcy(6w)

2. Osoba uprawniona do kontaktow:

Imig i nazwisko: ....................
Numer telefonu: ....................

Adrese-mail: ......................

3. WARTOSC MOJEJ (NASZEJ) OFERTY ZA REALIZACJE CALOSCI NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA WYNOSI:

(SHOWNIC. ..o zt netto)

podatek VAT ...... D0 zt

(SEOWNIC. ..o zh)

Podpisy(y) osoby(osob)upowaznionej(ych)
0 podpisania niniejszej oferty w imieniu wykonawcy(éw)






