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Burmistrz Miasta Raciqgza
oglasza nabér
na stanowisko referenta ds. inwestycji i finansowania zewnetrznego
w Urzedzie Miejskim w Raciqzu
pl. Adama Mickiewicza 17
09-140 Raciqz

1. Kandydaci przystepujgcy do naboru powinni spetniaé nastepujqgce kryteria formalne:

1) wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;
b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;
c) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
d) wyksztatcenie Srednie i roczny staz pracy;
e) nieposzlakowana opinia;
f)  znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu:
- Kodeksu postepowania administracyjnego,
- Ustawy o samorzgdzie gminnym:;
- Ustawy Prawo zamdwien publicznych;
- Ustawy o finansach publicznych,
- Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

2) wymagania dodatkowe:

a) wyksztatcenie wyisze z  zakresu pozyskiwaniao funduszy europejskich lub
administracii;
b) doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji samorzgdowej;

c) bardzo dobra znajomosé pakietu MS Office.

2. Dodatkowymi atutami bedzie doswiadczenie w pracy przy wnioskach o dofinansowanie

zewnetrzne dla jednostek sektora finanséw publicznych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:
Referent ds. inwestyciji i finasowania zewnetrznego bedzie odpowiadaé za zadania zwigzane
z poszukiwaniem zrédet finansowania dla zadan realizowanych przez Gmine Miasto Racigz
oraz sporzgdzaniem wnioskdw o przyznanie dofinansowania i rozliczaniem z realizacji, w tym
zakres obowiqzkdw bedzie obejmowat m.in.

1) wspdtprace z innymi jednostkami organizacyjnymi urzedu w opracowaniu wnioskdw

dotyczgcych $rodkdw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek, kredyidw

Y,

|

i innych podobnych Zrédet finansowania;



2) w zakresie planowania, przygotowywania, realizacji i rozliczania zadan inwestycyjnych
i remontowych: udziat w opracowaniu lub aktualizacji generalnych koncepciji
w zakresie planowanych przedsiewzied, okredlanie rozmiaru inwestycji, sporzqdzanie
wnioskdw o przyznanie pozabudzetowych $rodkdw finansowych na redlizacje
inwestycji i remontéw;

3) aktywny udziat w realizacji zadan dofinansowanych, w tym zapewnienie zgodnosci
procedur wyboru wykonawcdw i promocji z wymaganiomi okreslonymi dla
dofinansowywanych zadan realizowanych w Urzedzie Miejskim w Racigzu;

4) rozliczanie zadan finansowanych ze zrédet zewnetrznych,

5) bieiqce $ledzenie dziatan zewnetfrznych umozliwigjgcych pozyskiwanie Srodkow
pozabudzetowych, krajowych i zagranicznych, w tym unijnych i tworzenie bazy
potencjalnych zrédet pozyskiwania srodkdéw pomocowych;

6) informowanie pracownikéw Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych gminy oraz
mieszkahcdw gminy o mozliwosci pozyskania $rodkdéw z konkretnych programdw,
funduszu, fundacii, instytucji czy organizacii ze szczegdlnym uwzglednieniem srodkdw
pomocowych z Unii Europejskiej;

7) przygotowanie informacji do planowania budzetowego;

8) upowszechnianie informacji o Unii Europejskiej i warunkach naszego cztonkostwa;

?) wspdtpraca z organizacjami  rzgdowymi i pozarzgdowymi zajmujgcymi  sie
problematykq integraciji europejskiej;

10) podejmowanie dziatan majgcych na celu promocije zadanh/inwestycji realizowanych
przez Miasto, w tym z udziatem Srodkdw zewnetrznych;

11) doradziwo zgodnoici z prawem polskim i unijnym pod wzgledem proceduralnym
i formalnym dokonywanych przez Urzad i jednostki podlegte zakupdw oraz zamdwienh
publicznych, w tym w szczegdlnosci wybdr procedury udzielania zamdwienia lub
dokonywania zakupu, przygotowanie dokumentacji  opisujgce] zamdwienie,
postepowanie o udzielenie zamodwienia;

12) weryfikacja i prowadzenie postepowann o zamdwienie publiczne zgodnie
z procedurami i przepisami w zakresie prawa zamoéwien publicznych dotyczgcych
realizowanych inwestyciji;

13) wspdtpraca  przy  tworzeniu  strategii  rozwoju  gminy, jej aktualizowaniu
i monitorowaniy;

14) praca merytoryczna zwigzana z elektronicznym obiegiem dokumentdw,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1} stanowisko pracy znajduje sie w budynku dwukondygnacyjnym (brak windy);
2) praca z monitorem ekranowym w wymiarze powyze] potowy dobowego wymiaru
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3)
4)

5)
6)

obstuga urzgdzen biurowych;

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych

i szkodliwych warunkéw pracy;

czas pracy — 40 godzin tygodniowo;

moze zaistnie¢ potrzeba wykonywania zadan poza siedzibg Urzedu.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Racigzu, w rozumieniu przepisdw o rehabilitaci

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych, wynosi 7,55 %.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

?)

list motywacyjny;

curriculum vitae (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;];

kserokopia swiadectw pracy;

kserokopia dyplomdw i innych dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe; \

kserokopia zaswiadczeh o ukonczonych kursach, szkoleniach;

wypetniony kwestionariusz osobowy ze zdjeciem dla osoby ubiegajgce] sie
o zatfrudnienie;

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiqgzuje sie nie
pozostawaé w innym stosunku pracy, kiéry uniemoizliwiatby mu wykonywanie
obowigzkdw w wymiarze jednego etatu;

o$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

10) podpisanie odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady {LiE} 20147479 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqdzenie o ochronie danych) 1j. w oparciu o zgode osoby, ktérej dane dotyczqg.
Obowiqgzek informacyjny dla kandydatéw do pracy w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych stanowi zatgcznik do niniejszego ogtoszenia o naborze.

Kopie dokumentéw muszq by¢ opatrzone datg i wiasnorecznie potwierdzone za zgodnosé

z oryginatem przez kandydata.




Wymagane dokumenty rekrutacyjine nalezy sktadaé osobiscie w zamknietej kopercie
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Raciqzu /w Sekretariacie/ lub pocztg na adres Urzqd Miejski
w Raciqzu, pl. Adama Mickiewicza 17, z podanym adresem zwrotnym, adresem e-mail i nr
telefonu, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. inwestycji i finansowania
zewnetrznego” w terminie do 30 wrzesnia 2024 r. do godziny 14.00 (liczy sie data wptywu).
Oferty, ktére wptynq po terminie nie bedq rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentdw i wstepnej kwalifikacji kandydaci spetniajgcy
wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie
o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

Przewidywany termin zakonhczenia naboru — 4 pazdzierika 2024 r,

Informacija o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii

Publicznej: bip.miastoraciaz.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Racigzu.




