GMINA MIASTO RACIAZ
Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz
Tel. 23) 683 48 50, fax. 23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Racigz, dnia 21.12.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy KO.271.3.2023

Zamawiajacy: Gmina Miasto Raciaz, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz zaprasza
do zlozenia oferty na: ,Prowadzenie punktu wsparcia dla oséb uzaleznionych i ich rodzin,

zamieszkujacych na terenie miasta Racigz” .

1. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest wylonienie terapeuty prowadzacego punkt wsparcia dla oséb
uzaleznionych i ich rodzin, zamieszkujacych na terenie miasta Raciaz — zatrudnienie w ramach

umowy cywilnoprawnej.

2. Rodzaj zamowienia

Ustuga

3. Termin realizacji i istotne warunki zaméwienia

a) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

b) Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiadata warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

c) Miejsce realizacji: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Racigzu, ul. Kilinskiego 21,
09-140 Raciaz

d) Termin i wymiar realizacji: od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. w wymiarze

8 godzin miesigcznie.

4. Obowigzki osoby sktadajgcej oferte:

Terapeuta odpowiada za:



e  Motywowanie zar6wno 0sob uzaleznionych, jak i wspotuzaleznionych do podjecia
psychoterapii w placowkach leczenia uzaleznien, kierowanie do leczenia specjalistycznego,

e  Udzielanie wsparcia osobom po zakonczonym leczeniu odwykowym np. poprzez
rozmowy podtrzymujace,

e  Uruchomienie grupy wsparcia dla os6b wspotuzaleznionych,

e Rozpoznanie zjawiska przemocy domowej, udzielanie stosownego wsparcia
i informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy i powstrzymywania przemocy,

e Inicjowanie interwencji w przypadku diagnozy przemocy domowej,

e Gromadzenie aktualnych informacji na temat dostepnych miejsc pomocy
I kompetencji poszczegdlnych stuzb i instytucji z terenu gminy, ktore powinny by¢ wigczone

w systemowg pomoc dla rodziny.

5. Warunki wymagane od Wykonawcy
O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory posiada kwalifikacje i
przygotowanie merytoryczne do prowadzenia punktu wsparcia dla 0os6b uzaleznionych i ich
rodzin, osobiscie spetnia przedstawione przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postgpowaniu

oraz przedstawi na ich potwierdzenie stosowne dokumenty.

6. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ napisana trwalg i czytelng technika.
1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowig zataczniki do zapytania
ofertowego:
a) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.
b) Oswiadczenie o spelnianiu wymogdéw dot. kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego —
zatacznik nr 2.
¢) Oswiadczenie, ze Wykonawca:
-posiada petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
-nie byl/a skazany/a prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;
-posiada peli¢ wiladzy rodzicielskiej — nie jest 1 nie byla pozbawiony/a wladzy
rodzicielskiej lub ta wiadza nie byta ani nie jest zawieszona, ani ograniczona;
-nie zostal na niego/nig nalozony obowigzek alimentacyjny lub wypelnia obowigzek
alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek wynika z tytulu egzekucyjnego —
zatgcznik nr 3.

d) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym —



zatgcznik nr 4.

e) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 do§wiadczenie zawodowe oraz
dodatkowe kwalifikacje, w tym co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe W pracy z
osobami wykluczonymi badz zagrozonymi wykluczeniem spotecznym potwierdzone, np.
dyplomami, $wiadectwami ukonczenia studiow podyplomowych, referencjami, kopiami
zaswiadczen, umowami, §wiadectwami pracy lub innymi dokumentami.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

3. Zaproponowana przez Wykonawce kwota brutto za wykonanie zamdwienia musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, w tym m.in.: dojazd do
placowki we wlasnym zakresie, podatki, ubezpieczenie ZUS, itp. Kazdy Wykonawca,
niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej, w ofercie
podaje ceng¢ brutto. Oznacza to, ze w przypadku firm cena zawiera (je$li dotyczy) podatek
VAT, a w przypadku osob fizycznych uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku
dochodowego.

4. Zaproponowana przez Wykonawce cena nie ulega zmianie przez caty okres wykonywania
zlecenia.

5. Jesli cena brutto w ofercie bedzie wydawaé si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci jego wykonania
zgodnie z wymogami lub zgodnie z obowigzujacymi przepisami, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania
wezwania. Brak wyjasnien lub niedostateczne umotywowanie ceny przez Wykonawce

w okreslonym terminie, spowoduje odrzucenie oferty.

7. Termin sktadania ofert: 28.12.2023r. do godz. 12%.
Oferty mozna sktada¢ osobiscie, za posrednictwem poczty tradycyjnej lub kuriera na adres:
Urzad Miejski w Raciagzu, Pl. A. Mickiewicza 17, 09-140 Racigz w godzinach 7%%-15% w dni
robocze, w zamknigtej 1 opisanej kopercie lub poprzez e-PUAP.
Osoba do kontaktu z oferentami: Katarzyna Chojka-Cieslak tel. 23 /6834855 e-mail:

katarzyna.chojka-cieslak@miastoraciaz.pl

W ramach postegpowania oceniane bedg wylacznie oferty ztozone w ww. terminie, kompletne i
wypetione na drukach stanowigcych zatgczniki do zapytania ofertowego.

1) O terminie ztozenia oferty decyduje data wplywu do Zamawiajacego.

2) Oferty, ktore wptyna po terminie zostang odrzucone.

3) Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert faksem.


mailto:katarzyna.chojka-cieslak@miastoraciaz.pl

4) Koszty nadestanych ofert oraz koszty udzialu w postgpowaniu nie bedg zwracane.
5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wgladu do oryginatéw ztozonych kopii dokumentow.

8. Kryterium wyboru oferty
1) W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wzigte nastepujace kryteria:
a) Cena — 50% (50 punktow)
b) Doswiadczenie — 50 % (50 punktow)
2) Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania: 100.
3) Oferta najkorzystniejsza bedzie ta, ktérej suma przyznanych punktéw za poszczegdlne

kryteria bedzie najwigksza.

Sposéb wyliczenia punktacji:

Kryterium cenowe

1) Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto za wykonanie ustugi wskazana w formularzu

2) ofertowym, stanowigcym zalacznik 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Cene
nalezy wskaza¢ w walucie polskiej ( polski ztoty) z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, a nastepnie podang cene zapisa¢ stownie.

2) Cena powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT ( jesli dotyczy).

3) Punkty za kryterium ceny beda obliczane wg nastepujacego wzoru:

Liczba punktow = najnizsza cena oferty / cena badanej oferty x 100 x 50%

Kryterium do$swiadczenia

1. Ocenie w ramach kryterium bedzie podlegac:

a) udokumentowany okres pracy zawodowej zgodnej ze specjalnoscia, o realizacje ktorej
ubiega si¢ sktadajacy oferte.

b) Za kazdy rok udokumentowanego dos$wiadczenia powyzej oczekiwanego przez
Zamawiajgcego (3-letniego) Wykonawca moze otrzymac¢ w ramach niniejszego kryterium
punktacje wg ponizszego schematu:

1 rok powyzej oczekiwanego okresu — 10 pkt

2 lata powyzej oczekiwanego okresu — 20 pkt

3 lata powyzej oczekiwanego okresu — 30 pkt

4 lata powyzej oczekiwanego okresu — 40 pkt

5 lat 1 wigcej powyzej oczekiwanego okresu — 50 pk



9. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2) nie zostanie podpisana przez osoby wlasciwe/upowaznione,

3) nie bedzie zawiera¢ kompletu zatgcznikow 1 dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i

do$wiadczenie zawodowe,

4) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

5) bedzie zawierala razaco niskg cene,

6) wystapig powigzania kapitatlowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajacym.

10. Opis warunkow zmiany umowy

1) Zamawiajacy ma prawo do zmiany warunkoOw umowy, jesli wystapi co najmniej jedna z

nastepujacych sytuacji:

a)

b)

c)

d)

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy:

nastgpi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci
UMowy:

niezbedna bedzie zmiana sposobu wykonania zobowigzania, w tym: terminu realizacji
umowy, harmonogramu $wiadczonych ustug, korzystna dla Zamawiajacego i konieczna
w celu prawidtowego wykonania umowy;

wystapig zdarzenia wymuszajace przerw¢ w realizacji zamdwienia niezalezne od
Wykonawcy lub Zamawiajacego;

wynikng rozbieznosci i niejasnosci w umowie, ktorych nie bedzie mozna usungé w inny
sposOb niz poprzez zmiang zapisOW umowy, a zmiana zapisu umowy spowoduje

jednoznaczng interpretacj¢ zapisu umowy przez obie strony.

2) O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg w terminie nie pozniejszym niz 7 dni

kalendarzowych poprzedzajacych zmiang. Brak zgody Wykonawcy na zmiang warunkow

umowy zgodnie z ustepem 1 powyzej, bedzie uprawnial Zamawiajgcego do rozwigzania

umowy w trybie natychmiastowym.

3) Zamawiajacy ma tez mozliwo$¢ wystgpienia do Wykonawcy z propozycja zmiany

warunkow umowy w sytuacjach innych niz opisane powyzej. W takiej sytuacji, Wykonawca

moze zgodzi¢ si¢ na zmiang¢ warunkow umowy lub odmoéwi¢ takiej zmiany. Odmowa

zawarcia aneksu na warunkach wskazanych przez Zamawiajacego zgodnie z powyzszym,

nie uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.



11. Warunki ptatnosci

1. Platno$¢ za zrealizowang ustuge nastapi po przepracowanym miesigcu, do 10 dnia kolejnego
miesigca.

2. Platno$¢ wykonana bedzie przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce

W ciggu 14 dni.

12. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym podanego
doswiadczenia poprzez wglad w oryginaly dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
I doswiadczenie zataczone do oferty lub weryfikacji u wystawcy dokumentow.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmiany
zapytania ofertowego, przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia postgpowania
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

4. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci do 100% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku nie realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego w ustalone;j ilosci
godzin, niezgodnie z grafikiem, tj. zmiany wyznaczonych dni i godzin bez uzgodnienia
Z Zamawiajacym; dotyczy to rdwniez spdznien na zajgcia.

5. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci do 100% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje czynno$ci wynikajace z umowy
W sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci
W szczegoOlnosci: nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych
podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz nieinformowaniu o nicobecnosciach.

6. W przypadku woli catkowitej rezygnacji z pracy w ramach zawartej umowy Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania osoby zastgpujacej go. Zastepujaca osoba powinna posiadaé
kwalifikacje zgodne z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego
do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku
Z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego



z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.
10. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe Wykonawcdéw na podstawie art. 6 ust. 1 lit b

RODO — petlna tre$¢ klauzuli informacyjnej w Zataczniku nr 3.

13. Zalgczniki:
Zaltacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu wymogdéw dot. kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego
Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
Zalacznik nr 4 - Os$wiadczenia: o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
I Kkorzystaniu z pelni praw publicznych, o nie skazaniu, o nie pozbawieniu pelni praw
rodzicielskich, o obowigzku alimentacyjnym

Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Z up. Burmistrza
/-1 mgr Renata Kujawa

Sekretarz Miasta






Zalacznik nr 1

GMINA MIASTO RACIAZ
PL. A. MICKIEWICZA 17
09-140 RACIAZ

Formularz Oferty

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa/Imi¢ i nazwisko:

2. Przedmiot zamowienia:

Oswiadczam, ze zadanie opisane w zapytaniu ofertowymnr..................... z dnia
27.12.2023 r. wykonam na warunkach zgodnych z treScia przedstawionego zapytania
ofertowego przy zastosowaniu nizej wymienionych warunkéw cenowych:

Nazwa zamowienia Cena brutto PLN za Cena stownie
godzing

(Miejscowosé i data) (Podpis Wykonawcy)






Zatacznik nr 2

Oswiadczam, ze spelniam wymogi dotyczace kwalifikacji i do§wiadczenia zawodowego z

zapytania ofertowego nr ...........c.ooeeviivennennn... z dnia 21.12.2023 1.
Wyksztalcenie:
Nazwa szkoly/uczelni Stopien Kierunek

Ukonczone kursy:

Data ukonczenia Nazwa kursu Nazwa instytucji
Doswiadczenie:
Okres zatrudnienia Nazwa zaktadu pracy Stanowisko Obowiazki

Inne umiejetnosci:

(Miejscowosé i data) (Podpis Wykonawcy)







Zalacznik nr 3

Oswiadczenia

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego przewidujacego
kar¢ pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan o$wiadczam, ze:
1) posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych;
2) nie zostatem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe;
3) nie jestem 1 nie bytem/am pozbawiony/a wiadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie
jest/nie zostata mi zawieszona lub ograniczona;
4)[_INIE zostal na mnie natozony obowigzek alimentacyjny na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad*

[ ] zostal na mnie natozony obowigzek alimentacyjny, wypetniam na podstawie tytutu
WYKONAWCZEZO . ...ttt ettt ettt et et et e et et e aean e

*zaznaczy¢ wlasciwe

(Miejscowos¢ i data) (Podpis Wykonawcy)






Zalacznik nr 4

Oswiadczenie
o braku powiazan osobowych lub kapitalowych
miedzy Oferentem a Zamawiajacym

Oswiadczam, ze:

migdzy mng a Zamawiajacym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe lub osobowe polegajace
w szczeg6lnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(Miejscowosé i data) (Podpis Wykonawcy)






Zatacznik nr 5

Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urzad Miejski w Racigzu,
jest Burmistrz Miasta Racigz 09-140 Racigz, Plac Adama Mickiewicza 17, e-mail:
sekretariat@miastoraciaz.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe, z ktorym
kontakt mozliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub poczte tradycyjng 09-140 Racigz, Plac
Adama Mickiewicza 17.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z
przystapieniem do postepowania i w celu przeprowadzenia postepowania, a W przypadku wyboru
oferty w celu zawarcia i wykonania umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, a takze art. 6
ust. 1 lit c RODO (ij. jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze).

4. W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach o ktéorych mowa w pkt. 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organdw wiladzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktoére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa,

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow podpisanych z Administratorem
przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Burmistrz Miasta Racigz.

5. Pani/Pana dane osobowe b¢da przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 2, a po tym czasie przez okres wynikajacy z obowiagzujacCych przepiséw prawa,
W szczegolnos$ci z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni do:
dostepu do swoich danych osobowych; poprawiania swoich danych osobowych; wniesienia zgdania

ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych osobowych moze skutkowac
brakiem mozliwosci realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3.

8. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

(Miejscowosé i data) (Podpis Wykonawcy)



