GMINA MIASTO RACIAZ
Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz
Tel. (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Raciaz dnia, 28.03.2023r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy OT.271.3.2023

Zamawiajacy: Gmina Miasto Racigz, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz zaprasza
do ztozenia oferty na: §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Miasto Racigz, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1634 z pozn.zm.).

1. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Miasto Racigz,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 .
poz. 1634 z pozn.zm.).

Audyt wewnetrzny jest dzialalnos$cig niezalezng i1 obiektywng, ktorej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta Racigza w realizacji celow i zadan przez systematyczna ocen¢ kontroli
zarzadczej oraz czynno$ci doradcze. Ocena dotyczy w szczegolnosci adekwatnosSci, skutecznosci i
efektywnosci kontroli zarzadczej w Gminie Miasto Racigz.

Usluga swoim zakresem obejmuije:

1)  przeprowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, W
szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow wykonawczych;

2)  opracowanie planu audytu;

3)  prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadan audytu oraz pozostalej dokumentacji audytu w
celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego;

4)  przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy co najmniej 4 zadan audytowych;

5)  sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynno$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

6) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

7)  archiwizacje biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;
8)  aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

9)  wspdlprace z kontrolg wewnetrzng oraz innymi instytucjami kontroli;



2. Wymagania Zamawiajgcego:

1) Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spetniajgca warunki o ktérych mowa w art. 286
ust. 1 pkt 1-3 powotanej ustawy.

2) Wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,

b) znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych,
C) znajomos¢ ustaw regulujgcych dziatalnos$¢ jednostek sektora finanséw publicznych,

d) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowe;j,

e) znajomos$¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug,

f) znajomo$¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych,

g) znajomos¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informaciji,

h) znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

1) znajomos¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanso6w publicznych,

J) wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego w ustalonym
terminie, co najmniej dwa razy w miesigcu w wymiarze po 8 godzin,

3) Wymienione w pkt 2 warunki spelnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajgce si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotow warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z oséb
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia.

4) do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali bezposrednio w
ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej 5 zadan audytowych w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o
finansach publicznych.

3. Termin realizacji i istotne warunki zaméwienia:

1) O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

- posiadaja wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych),

- posiadaja odpowiednie doswiadczenie- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach
poprzedzajacych dat¢ skladania ofert co najmniej 5 =zadan audytowych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.).

2) Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zalagczonych do oferty
o$wiadczen i dokumentdw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia.

3) Niespehienie warunku udzialu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia
oferty.



4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5) Zamawiajacy moze zamknaé postgpowanie bez wybrania zadnej oferty.

6) Bezwzgledny termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy na okres jednego roku.

4. Kryterium oceny ofert:

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwagg zostang wzigte nastepujace Kryteria:

- cena brutto — 100%

Punkty za cen¢ — liczba punktow jaka mozna uzyska¢ dla tego kryterium zostanie obliczona
wedtug nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
[10$¢ punktdw = (----=--=-==-=====mmmmmmmmmmmmoeme -x 100)
Cena oferty badanej

Sposrod ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z najwicksza
catkowitg iloscig punktow.

5. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢:
- odpowiednio wypetiony formularz oferty,
- dokument potwierdzajacy posiadanie certyfikatu uprawniajacego do przeprowadzenia
audytu,

- dokumenty potwierdzajace doswiadczenie.

6. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1) oferte¢ cenowa wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢é w terminie do 07 Kkwietnia 2023r.

do godz. 10:00.

a) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiajgcego, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz

(decyduje data wptywu do Urzgdu Miejskiego w Racigzu)

b) w wersji elektronicznej na adres sekretariat@miastoraciaz.pl

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajagcego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

3) Osoba do kontaktu z oferentami: Renata Kujawa tel. (23) 683 48 50, wew. 65,

e—mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

4) Zakaczniki:

1) Wzoér druku oferty/propozycji cenowej.

2) Wzo6r umowy.


mailto:sekretariat@miastoraciaz.pl

Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urzad Miejski w Racigzu, jest
Burmistrz Miasta Racigz 09-140 Raciaz, Plac Adama Mickiewicza 17, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe, z ktérym kontakt
mozliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub poczt¢ tradycyjng 09-140 Raciaz, Plac Adama
Mickiewicza 17.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z przystgpieniem do
postepowania i w celu przeprowadzenia postepowania, a w przypadku wyboru oferty w celu zawarcia i
wykonania umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, a takze art. 6 ust. 1 lit c RODO (tj. jest
niezbgdne do wypehienia obowiazku prawnego Cigzacego na Administratorze).
4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt. 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:
a) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie 0bowigzujacego
prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem przetwarzaja
dane osobowe dla Ktorych Administratorem jest Burmistrz Miasta Racigz.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
pkt 2, a po tym czasie przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepisow prawa, W Szczegolnosci z ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni do: dostepu do
swoich danych osobowych; poprawiania swoich danych osobowych; wniesienia zadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé brakiem
mozliwosci realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3.

8. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie bgda profilowane.

Sekretarz Miasta

/- Renata Kujawa






